Phu luc 11

Ve

~ 1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Ping ky kinh doanh 1in diu, dang ky thay déi noi dung dang k¥ kinh doanh, dang ky
cap lai, hiéu dinh thong tin dang ky kinh doanh ctia t6 chirc khoa hoc cong nghé, chi nhanh cia t6 chire khoa hoc cong nghé

* P6i voi trudng hop cap dang ky kinh doanh lan dau, cap dang ky thay d6i noi dung dang ky kinh doanh, hiéu dinh thong tin
dang ky kinh doanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé, chi nhanh t6 chtrc khoa hoc va cong nghé

Tong thoi gian thue hién TTHC: 02 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 16 gio

Thur tw

n A NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cta ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lru trir ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc
cép dé ky trén ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo | B6 phén tiép nhan va tra két qua So
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet Tai chinh tai Trung tdm phuc vy hanh
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham | chinh céng tinh; TTPVHCC cac x4,
quyén giai quyét theo ' quy dinh (hoac chuyén vao dau phuong

gid ngay 1am viéc tiép theo dbi voi truong hop tlep
nhén sau 15 gi¢ hang ngay); chuyén ho so gidy dén
co quan co tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Budc 1 02 gioy

Lanh dao phong Phéat trién doanh

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so nghiép

01 gio




:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
Thu Iy giai quyét:
- Xt 1y thdm dinh hd so; an Vié : At trié .
Bude 3 , y . na’ Chuxen vién phong Phat trién doanh 10 gio
- Xac minh (néu c9); nghiép

- Trinh 1anh dao phé duy¢t.

Lanh dao phong Phéat trién doanh

Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét nghiép 02 gio
. - Pong déu; Chuyén vién phong Phat trién doanh o
BuGeS | G két qua TTHC dén TTPVHCC. nghiép 01 gio
Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢&
. s Ay I Tai chinh tai Trung tam phuc vy hanh A o
Budéc 6 | Tra két qua cho to chie chinh cong tinh: TTPVHCC cac xa Khong tinh thoi gian
phuong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 02 ngay lam viéc

* Poi v6i truong hop cap lai gép lai Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh ciia t6 chtrc khoa hoc va cong nghé, Gidy ching nhan
dang ky kinh doanh cua chi nhanh t6 chirc khoa hoc va cong nghé

Tong thoi gian thue hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 08 gio

Thir tuw

n A NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Iiiém ‘Fria, xem Xé:[ tin\h chinhvxéic, dﬁ}j dua ?ﬁa hd so, . | B6 phan tiép nhan va trd két qua S&
g, oo TR B S VTS SRR chinh cong tinh;TTPVHCC cac xa,
cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac nodi dung theo

phuong




:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thAm
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong h(yp tlep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyet} hé so gidy dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tu khi tiép nhan ho so.
Bu6c2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dgo phong Phat trién  doanh 01 gior
nghiép
Thu 1y giai quyét:
- X1t ly tham dinh ho so; &n vién phc it trié .
Bude 3 u’ y _ am ;m : 0 SO Chuxen vién phong Phat trién doanh 04 it
- Xac minh (n€u c9); nghiép
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Bu6c 4 | Phé duyét két qua giai quyét Lanh dgo phong Phat trién doanh 01 gio
nghiép
. - Pong déu; Chuyén vién phong Phat trién doanh "
BuGeS | G két qua TTHC dén TTPVHCC. nghiép 01 gio
B0 phan tiép nhan va tra két qua So
. 1 Ae 2 1 Tai chinh tai Trung tdim phuc vu hanh N .
Buéc 6 | Tra ket qua cho to chuc chinh cong tinh: TTPVHCC céc XA Khong tinh thoi gian
phuong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Pang ky tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky, cham
dut kinh doanh cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢, chi nhanh cua t6 chire khoa hoc va cong nghé



4
* Truong hop dang ky tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da ding ky cta to chice khoa hoc va cong nghé,
chi nhéanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 08 gio

Thur tw

n A NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, d?ly du cua ho so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lru trir ho so dién tir, dung chit ky s c4 nhan duoc
cép dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo | B6 phén tiép nhan va tra két qua So
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet Tai chinh tai Trung tam phuc vu hanh
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham | chinh cong tinh;TTPVHCC céc x4,
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau phuong

gid ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tlep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén
co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bude 1 01 gidy

Lanh dao phong Phat trién doanh

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so nghiép

01 gio

Thu Iy giai quyét:
- Xtr Iy tham dinh ho so; Chuyén vién phong Phat trién doanh
- X4c minh (néu c9); nghiép

- Trinh 1anh dao phé duy¢t.

Buéc 3 04 gioy

Lanh dao phong Phéat trién doanh

Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét nghiép

01 gid

- Pong déu; Chuyén vién phong Phat trién doanh

BUoeS | Gui két qua TTHC dén TTPVHCC. nghiép

01 gio




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 6

Tra két qua cho t6 chirc

Bo phan tiép nhan va tra két qua So
Tai chinh tai Trung tam phuc vu hanh
chinh c6ng tinh; TTPVHCC céac xa
phuong

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc

* Truong hop ding ky cham dat kinh doanh t6 chtrc khoa hoc va cong ngh¢, chi nhanh ctua td chirc khoa hoc va cong nghé
g hop dang Ky

Tong thoi gian thue hién TTHC: 02 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 16 gio

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, déy du cta hd so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lru trir ho so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc
cép dé ky trén ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xdc véi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay 1am viéc tiép theo dbi voi truong hop tlep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén
co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢&
Tai chinh tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh;TTPVHCC cac x4,
phuong

02 gid

Budc 2

Phan cong thy 1y ho so

Lanh dao phong Phéat trién doanh
nghiép

01 gio




:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
Thu Iy giai quyét:
- Xt 1y thdm dinh hd so; an Vié : At trié .
Bude 3 , y . na’ Chuxen vién phong Phat trién doanh 10 gio
- Xac minh (néu c9); nghiép

- Trinh 1anh dao phé duy¢t.

Lanh dao phong Phéat trién doanh

Buéc 4 | Phé duyét két qua giai quyét nghiép 02 gio
. - Pong déu; Chuyén vién phong Phat trién doanh o
BuGeS | G két qua TTHC dén TTPVHCC. nghiép 01 gio
Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢&
. s Ay I Tai chinh tai Trung tdm phuc vu hanh A o
Budéc 6 | Tra két qua cho to chie chinh cong tinh; TTPVHCC cac xa Khong tinh thoi gian
phuong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 02 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Dé nghi thu hoi gidy td trong truong hop c6 cin cit xac dinh nodi dung ké khai trong ho
so dang ky kinh doanh cua t6 chtrc khoa hoc va cong nghé 1a gia mao

Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 (gio) = 24 gio

Thir tuw

n A NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Iiiém f[rAa, ).(?m xéA:t ﬁl}h chinhﬁ xé}c, dr:fzy dﬁ’cﬁa hd so‘, Bo phan tiép nhan va tra két qui S

s 1| DL i i 4 i s ) | i ] Trung i e |
o oa L e N o » ., . | chinh cong tinh;TTPVHCC cac xa,

cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh

day du, toan ven, chinh xac vé&i cac ndi dung theo

phuong




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tlep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén
co quan co tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Ldnh dao phong Phat trién doanh

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so nghiép 01 gio
Thu 1y giai quyét:
- Xir ly tham dinh ho so; an vién phe At trié
Budce 3 u’ y . am ;m ,0 SO, Chuxen vién phong Phat trién doanh 16 gio
- Xac minh (n€u c9); nghiép
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Buoc4d | Phé duyét két qua gidi quyét Lanh dgo phong Phdt trien doanh 04 gior
nghiép
. - Pong déu; Chuyén vién phong Phat trién doanh "
BuGeS | G két qua TTHC dén TTPVHCC. nghiép 01 gio
B0 phan tiép nhan va tra két qua So
Budc 6 | Tra két qua cho 3 chiic Tai chinh tai Trung tam phuc vu hanh | oy o0 0n i gian

chinh cong tinh; TTPVHCC cac xa
phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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